広報ふくつ情報広場掲載依頼原稿　作成例
福津の歴史講座を
開催
　市内にある地名の由来を専門家が解説します。予約が必要です。
[bookmark: _GoBack]日時　８月22日（木）正午～午後３時　※受け付けは午前11時30分～
場所　津屋崎行政センター
費用　資料代１００円
講師　福間大学　津屋崎花子さん
受付方法　メールまたは電話
受付期限　８月11日（日・祝）午後４時
受付、問い合わせ　ふくつ広報クラブ☎６２・６１６０　メール　info@city.fukutsu.
lg.jp
【作成時の注意点】
· 記載が必要な項目は「予約や申し込みの有無」「費用の有無」「問い合わせ」です。
· 予約や申し込みが必要な場合で、受付方法が「電話」以外の場合は、メールアドレスやファクス番号などの受付方法を記載してください。なお、受付を行っている時間（例えば、窓口の営業時間は平日午前10時～午後5時）は原則掲載していません。
· 有料の場合は内訳が分かるように記載してください。
· 開催場所は住所や建物の階数、会議室の名前などは原則掲載していません。
· 参加できる対象者が決まっている場合は記載してください。
