
資料②

令和５年度 福岡ブロック社会教育委員研修会 役割分担表（案）

10月13日 全体 主な業務内容 木本委員長
福津市

社会教育委
員（2名）

福津市
（１名）

筑紫：1名
宗像：1名
糟屋：1名

福津市行政職員
（１名）

福津市
社会教育委員（６

名）

福津市行政職員
（２名）

宗像市行政職員
（１名）

主な任務
実行委員長
全体統括

講師・主催者案内 司会 パネルディスカッション

全体補助
旅費・謝礼等支

払
舞台転換

参加者受付
会場内案内
舞台転換

会場内案内
質疑応答マイク

10:00 集合

会場準備・機器ｾｯﾃｨﾝｸﾞ
受付・会場準

備
会場準備 会場準備 会場準備 会場準備

会場準備
記録（写真）

会場準備 会場準備 会場準備

11:15 駐車場誘導開始 駐車場誘導開始
11:45までに
昼食を済ませ
配置につく

会場補助

受付配置 受付配置等 受付配置等

講師来場 講師控室へ案内 講師出迎え・案内 講師出迎え・案内
旅費・謝金支

払
講師接待

発表者・司会者・
記録者等打合せ

12:15 受付開始 受付 主催者案内 来賓案内
主催者・来賓

受付補助
受付開始

12:40 主催者等会場へ 来賓・主催者等を会場へ案内 講師案内

12:45 開会行事開始 駐車場誘導終了 あいさつ 進行 記録

13:00 開会行事終了 受付終了 終了後、アンケート箱設置

舞台転換 舞台転換 舞台転換
講師用水・おしぼ

り準備

13:00 基調講演開始 講演 録音

14:15 講演終了・休憩・舞台転換 舞台転換 配置 舞台転換
質疑応答マイク

舞台転換

14:30 パネルディスカッション開始 発表

15:50 パネルディスカッション終了
閉会行事開始 舞台転換 舞台転換

16:00 閉会行事終了 閉会後片付け開始 講師お見送り

16:20 片付け終了、再集合 終了あいさつ アンケート回収

16:30 解散 解散

11:45

最終打合せ


