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令和８・９年度 福津市一般（指名）競争入札参加資格審査申請の流れ 

 

 この資料は「業者カード」の作成方法を記したものです。必要書類等の詳細は「令和８・９年度 

福津市一般（指名）競争入札参加資格審査申請書提出要領」及び各申請区分の「令和８・９年度 福

津市一般（指名）競争入札参加資格審査申請書類作成要領」をご確認ください。 

 

～申請の流れ～ 

 

２ページ～ 

作成できる期間： 

 令和８年６月２２日（月）午前９時００分 

～令和８年７月３１日（金）午後５時００分 

※ 期間中、２４時間利用可能。ただし、ふくおか電子申請サービスのメンテナン

スに伴うサービス休止期間を除く。 

 

 

 

 

 

 

７ページ 

申請を受け付ける期間： 

 令和８年７月１日（水）～令和８年７月３１日（金）当日消印有効 

 

 

 

 

 

７ページ 

審査期間： 

 書類到着後、随時実施 

 

７ページ 

送付時期： 

 令和８年９月下旬予定 

 

 

１．ふくおか電子申請サービスを利用して「業者カード」を作成、印刷 
 

２．印刷した「業者カード」と必要書類を送付 

３．福津市による資格審査 

４．資格認定通知書をふくおか電子申請サービス上で送付 

ふくおか電子 

申請サービス 

ふくおか電子 

申請サービス 

〒 

業者カード作成に引き
続き「男女共同参画推進
状況報告」を提出される
ことをおすすめします。 
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※業者カードの入力フォームの見本を、各申請区分の「令和８・９年度 福津市一般（指名）競争

入札参加資格審査申請書類作成要領」に掲載していますので、入力内容を事前に確認いただけます。 

 

（１）以下のＵＲＬから、申請を希望する区分のページにアクセスします。（福津市公式ホームペ

ージにもこれらのリンクを掲載しています。） 

【建設工事】 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402

249&shinseiFmtNo=gtkk26&shinseiEdaban=01 

 

 

【測量・建設コンサルタント等】 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402

249&shinseiFmtNo=gtsc26&shinseiEdaban=01 

 

 

【物品・役務等】 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402

249&shinseiFmtNo=gtbe26&shinseiEdaban=01 

 

 

 

（２）ふくおか電子申請サービスのログインページが表示されますので、ＡまたはＢのどちらかを

選択します。 

 ここで使用するメールアドレス（利用者登録で設定したものを含む）は、今回の申請に関す

る連絡（申請書類の修正等の依頼や資格認定通知書の発行連絡など）の宛先となります。そ

のため、申請内容の問い合わせに応じることができ、少なくとも令和８年９月末までは利用

できるメールアドレスをご登録ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．ふくおか電子申請サービスを利用して「業者カード」を作成、印刷 

A．メールアドレスを入力して「ログ

インしないで申請する」 

B．「利用者 ID」「パスワード」を入力して「ログ

イン」（または利用者登録や、Gビズ IDでログ

イン） 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtkk26&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtkk26&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtsc26&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtsc26&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtbe26&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=shinsei&lgCd=402249&shinseiFmtNo=gtbe26&shinseiEdaban=01
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Ａ．メールアドレスを入力して「ログインしないで申請する」をクリック 

①メールアドレスを入力して「ログインしないで申請する」を選択します。 

 

 

②入力されたメールアドレス宛に、ふくおか電子申請サービス<no-reply@pref.fukuoka.lg.jp 

>から「入力開始ページの URL」などの情報が送付されます。 

 

③メール本文に記載されている「仮受付番号」をコピーするか控えた上で、入力開始ページの

ＵＲＬを選択します。 

 

 ～メールのイメージ～ 

件名：【電子申請】申請方法のお知らせ 
宛先：ふくおか電子申請サービス <no-reply@pref.fukuoka.lg.jp> 
 
本文： 
============================================================ 
このメールは「ふくおか電子申請サービス」 
にご登録いただいたお客様のアドレスにお送りしています。 
返信メールでお問い合わせいただいても、お答えができませんので 
あらかじめご了承願います。 
============================================================ 
このたびはふくおか電子申請サービスを 
ご利用いただきありがとうございます。 
手続きの申請方法をお知らせいたします。 
本メールの内容をご確認の上、大切に保管してください。 
------------------------------------------------------------ 
【申請先】  福津市 
【手続き名】 ○○○○○○○○○○○○○○ 
【受付日時】 2026 年○月○日 ○時○分 
【仮受付番号】＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 
【有効期限】 2026 年○月○日 
------------------------------------------------------------ 
 
■申請の方法 
 次のページから申請できます。 
 申請を開始するには上記の仮受付番号のほか、ご入力いただいた 
 メールアドレスが必要です。 
 有効期限を過ぎた場合はアクセスできなくなりますのでご注意 
 ください。 
------------------------------------------------------------ 
【入力開始ページ】 
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

仮受付番号 

入力開始ページ 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
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・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
 

 

④申請開始画面が表示されますので、メールアドレスと仮受付番号を入力して「申請を開始す

る」を選択します。 

    
 

 

Ｂ．ふくおか電子申請サービスの利用者登録が済んでいる方は「利用者 ID」「パスワード」を入

力して「ログイン」をクリック（または新規で利用者登録することや、Gビズ ID でログインする

ことも可能です。） 

○○○○○○○○○○○○○○ 

2026 年○月○日 ○時○分 
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（３）申請書入力ページ（=業者カードの入力フォーム）が表示されますので、順に入力します。 

 作成途中で一時保存することができます。「申請書一時保存」を選択し、パスワードを設定

してください。 

 

 

（４）入力が終わったら、申請書入力ページ下部の「次へ」をクリックします。 

 入力内容に誤り等がある場合、その旨が表示されますので、修正等をお願いします。 

 

（５）手続方法入力画面が表示されますので、本人区分を選択し、「次へ」をクリックします。 

 ここでいう本人区分とは、今回の申請に関して、手続きを行う方の区分を選択いただくも

のです。 

区分 例 

本人 
 資格審査を受けようとする法人・団体に雇用等の関係にある従業員や職員等 

 資格審査を受けようとする個人事業主 

代理人 

 資格審査を受けようとする法人・団体・個人事業主から、今回の資格審査申請

に関して委任を受けた者（行政書士など） 

※他の必要書類にあわせて委任状の提出が必要です。 

○○○○○○○○○○○○○○ 

業者カード入力フォーム 
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（６） 【※（２）のＡを選択した場合】送信内容確認画面が表示されますので、パスワードを設

定し、「送信」をクリックします。 

 ここで設定いただくパスワードは、今後の手続きで必要となります。福津市では管理して

いないため、忘れないようにご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）送信完了画面が表示されますので、「申請書控え保存」をクリックして「業者カード」をダウ

ンロードします。 

 ここでいう「送信完了」とは、業者カードの作成が完了したことのみを意味するものであ

り、申請自体が完了したものではありません。そのため、業者カードの作成が完了してい

ても、業者カードを含む必要書類の送付が期限までに無い場合は、申請を辞退したものと

みなします。 

○○○○○○○○○○○○○○ 

○○○○○○○○○○○○○○ 
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★「業者カード」は（６）の送信後、ふくおか電子申請サービス<no-reply@pref.fukuoka.lg.jp>か

ら自動送信される「件名：【電子申請】申請受付のお知らせ」のメールの記載の「申請内容確認ペー

ジ」からもダウンロードできます。【８ページをご覧ください】 

 

（８）ダウンロードした「業者カード」を印刷します。 

 用紙の大きさ：Ａ４サイズ 

 色：モノクロ印刷で可 

印刷が必要な枚数は、申請区分や業種区分によって異なります。 

 建設工事：１枚 

 測量・建設コンサルタント等：１枚 

 物品・役務等：２～４枚 

 

 

 

 １．（８）で印刷した業者カードと、必要書類を福津市総務課宛に送付します。必要書類等や提出

方法の詳細は、各申請区分の「令和８・９年度 福津市一般（指名）競争入札参加資格審査申請書

類作成要領」を必ずご確認ください。 

 

 

 

 

 

 ２．で郵送された書類をもとに、福津市が資格審査を行います。書類に不備等がある場合には、

原則、１．（２）でふくおか電子申請サービスに登録されたメールアドレスや、提出書類チェック表

に記載された電話番号に補正の依頼等の連絡を行います。 

２．印刷した「業者カード」と必要書類を送付 

３．福津市による資格審査 

○○○○○○○○○○○○○○ 

業者カードのダウンロードはこちら 

2026 年○月○日 

************** 
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 ３．の結果、資格を有すると認められる業者に対し、資格認定通知書をふくおか電子申請サービ

ス上で送付します。送付の際は、メールでご連絡しますので、ふくおか電子申請サービスからダウ

ンロードいただき、業者カードと一緒に保管をお願いします。 
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ふくおか電子申請サービスについて 

 ふくおか電子申請サービスとは、福岡県と県内の一部市町村への申請等をオンラインでできるサ

ービスです。 

 １．（７）の際に届くメールアドレス記載の「申請内容確認ページ」から、作成済みの業者カード

や審査後に認定通知書をダウンロードすることができます。また、現在の審査状況を確認すること

ができます。 

 
 

審査状況の確認方法 

 申請状態の「申請書」の項目で、現在の審査状況を確認できるようにします。 

 なお、今回の資格審査申請においては、申請・審査の状況について、以下のとおり表示するとと

もに、メールを送信することとしています。 

「申請書」の 

項目に表示 

される文言 

資格審査申請 

・審査の状況 

ふくおか電子申請サービス 

<no-reply@pref.fukuoka.lg.jp> 

から送信されるメールの件名 

備考 

受付中 
業者カードが作成

された状況 

【福津市-業者登録】業者カー

ド作成完了のお知らせ 

システム上「受付中」と表

示されていますが、実際に

申請書類等が市によって

受付された状況を意味す

るものではないため、ご注

意ください。 

審査中 

市が申請書類を受

領し、審査を開始

した状況 

【福津市-業者登録】申請書類

受領・審査開始のお知らせ 

実際に書類が到達してか

ら「審査中」の表示に変わ

るまで数日程度お時間を

いただく場合があります。

また、書類不備等で審査が

中断されている場合も「審

査中」の表示となります。 

審査状況 

○○○○○○○○○○○○○○ 

2026 年○月○日 

************** 

「結果通知書」の項目は、認定通
知書をダウンロードできるよう
になった場合に表示されます 

業者カードの 
ダウンロードはこちらから 

業者カード 
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通知書 

準備中 

市が審査を終えた

状況 

【福津市-業者登録】審査完了

のお知らせ 
 

発行済 

（通知書） 

市が認定通知書を

発行した状況 

【福津市-業者登録】資格認定

通知書発行のお知らせ 

結果通知書の「表示」をク

リックすると、認定通知書

がダウンロードできます。 

完了 

申請者によって認

定通知書がダウン

ロードされた状況 

－  
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業者カードの修正方法 

◆注意事項 

 ふくおか電子申請サービスの「申請履歴」画面に「申請取下げ」とのボタンが表示されている場

合がありますが、これを選択すると、作成済みの業者カードの内容が全て消去され、復元できませ

ん。修正の際は、以下をご確認ください。 

 

必要書類の発送前 

【方法１】福津市に差し戻しを依頼して修正する方法 

1. 以下の問い合わせ先まで「業者名」「受付番号」「業者カードを差し戻してほしい」旨をご連

絡ください。（受付番号は、業者カードを作成した際に、ふくおか電子申請サービスから届く

「件名：【電子申請】申請受付のお知らせ」のメール本文にも記載されています） 

2. 福津市が、ふくおか電子申請サービス上の業者カードを差し戻す処理を行います。 

3. ふくおか電子申請サービス<no-reply@pref.fukuoka.lg.jp>から「件名：【電子申請】申請内

容修正のお願い」のメールが届きます。 

4. ふくおか電子申請サービスの申請履歴の詳細画面の下部にある「修正申請」を選択し、業者

カードの修正をお願いします。 

5. 送信後、以下のメールアドレスまで修正が完了した旨の連絡をお願いします。 

※ 修正後の業者カードを印刷し、必要書類と一緒にお送りください。 

 

【方法２】新たに業者カードを作成したのち、修正前の業者カードを取り下げる方法 

1. ふくおか電子申請サービスの申請履歴の詳細画面の下部にある「再利用申請」を選択し、業

者カードを作成してください。 

2. 送信後、修正前の業者カードの「申請履歴」画面下部にある「申請取下げ」を選択します。 

※ 【方法２】の場合、福津市への連絡は不要です。 

 

 

必要書類の発送後 

 業者カードを含む必要書類発送後の、業者カードの修正方法は、福津市から別途ご案内します。

以下の問い合わせ先まで「業者名」「受付番号」「発送済みの業者カードを修正したい」旨をご連絡

ください。 

※ 必要書類の発送後に、福津市からの案内なく、自ら、ふくおか電子申請サービス上で上記「方法

１」や「方法２」で業者カードを修正された場合、申請不備となります。必ずご連絡ください。 

 

問い合わせ 

 福津市 総務部 総務課 契約検査係 

 電話：０９４０－４３－８１９６（直通） 

 メール：d-keiyaku@city.fukutsu.lg.jp 

 （応対時間 平日午前８時３０分～午後５時００分） 

 


