催し等で活用する名簿作成依頼文【７０歳以上の方の把握】（例）

令和○〇年○月○○ 日
○○ 自治会の皆様ヘ
○○自治会　　 
会長 ○○　○○

催し等の対象者（７０歳以上の方）の把握ついて

○○の候、皆様におかれましては、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、○○自治会では、例年、７０歳以上の皆様を対象に、敬老の日の集いなどを行っています。
今年度も皆様に喜んでいただけるよう、いろいろな催し等を企画し、対象となる方にその都度ご案内を差し上げたいと存じますので、本年〇月〇日現在で満７０歳以上の方がお住いの世帯は、次の調査票にご記入いただき、〇月〇日までに自治会長（〇〇〇〇　電話〇〇-〇〇〇〇）へご提出くださいますようお願いいたします（外出が不安な方は、お電話いただければ取りにまいります）。
なお、当自治会では、個人情報の取り扱いには十分注意しております。ご記入いただいた情報は役員のみで管理し、催し等のご案内以外に使用したり、ご本人の同意なく第三者に提供したりすることはありません。
また、回答していただいた調査票は適切に廃棄しますのでご安心ください。

―――――――――――――――切り取り――――――――――――――――

調査票

[bookmark: _GoBack]世帯主のお名前（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
７０歳以上の方のお名前（　　　　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　）年齢（満　　歳）
（　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　）年齢（満　　歳）
※注　年齢は、本年〇月〇日現在でご記入ください。
ご住所（　　　　　　                   　　　　　　　　　　　　　　）
電話番号（　　　　　　　　　                   　　　　　　　　　）

※調査票には、必要最小限の集めたい情報（氏名、住所、電話番号、生年月日など）の記載欄を設けます。



